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ACTA 2026-03-09

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo de la Jornada Pedagégica — Enfoque
Curricular SENA Gestién Pedagogica y Administrativa en Formacion Complementaria y
Formacidén Continua Especializada 2026.

CIUDAD Y HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Cali, 9 de Marzo de 2026 8:00 am 12:00 pm
LUGARY/O Centro de la construccion Santa Fe/ DIRECCION / REGIONAL /
ENLACE: Ambiente saldn instructores, cafeteriay | CENTRO: Calle 34 # 17b - 23, Valle
biblioteca del Cauca/CC

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Coordinacién de la entrega de materiales para procesos de formacién.

e Revisidn de responsabilidades entre instructores y almacén.

e  Definicion del mayor aporte del almacén en el suministro y control de materiales.
e  Aprobacidn de la creacion de un formato para recibo de material.

e  Definicién de compromisos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

OBJETIVO GENERAL:

Coordinar la planeacidon académica, logistica y operativa del programa de formacion en
Construccién de Pavimentos con Placa Huella para Vias Terciarias, mediante la revision del
listado de materiales, la organizacidon de la programacién de atencion a municipios y la
distribucién de responsabilidades entre los instructores del equipo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Coordinar con el coordinador y el personal del almacén la entrega oportuna de los
materiales requeridos para los procesos de formacién.

e Definir el rol y el mayor aporte del almacén en el suministro, control y seguimiento de
los materiales.

e Acordar la elaboracién e implementacion de un formato institucional para el recibo de
material por parte de instructores y/o responsables en campo.

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunidén realizada en el Centro de la Construccién con la participacién del
coordinador y el personal del almacén, se revisaron las necesidades de materiales para el
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desarrollo de las actividades de formacidn, asi como las dificultades presentadas en la
entrega y control de los insumos.
Se analizaron los tiempos de solicitud y entrega de materiales, identificando la importancia
de contar con una mejor articulacion entre los instructores y el almacén para garantizar que
los recursos estén disponibles de manera oportuna en cada jornada de formacion.
El coordinador y el personal de almacén expusieron las capacidades actuales del almacén,
los procedimientos internos y las limitaciones en cuanto a inventario y tiempos de
respuesta. A partir de este analisis, se acordd que el almacén realizara un mayor aporte en
los procesos de:

e Planeacién de la disponibilidad de materiales segun cronogramas de formacion.

e Organizacién y actualizacion del inventario especifico para las actividades de placa

huella y demas procesos de formacidn relacionados.
e Preparacion anticipada de pedidos segun las programaciones entregadas por los
instructores.

Se destacé la necesidad de contar con un control mas claro sobre la entrega y devolucién de
materiales. Por ello, se acordd la creacidn de un formato para recibo de material, el cual
deberd ser diligenciado en cada entrega al instructor o responsable del grupo, registrando:

e Tipoy descripcion del material entregado.

e Cantidades.

e Fechay lugar de entrega.

e Programa, ficha y actividad asociada.

e Nombrey firma de quien entrega (almacén).

e Nombre y firma de quien recibe (instructor/responsable).
Se definié que este formato sera elaborado de manera conjunta entre el coordinador, el
almacén y representacion de los instructores, de forma que responda a las necesidades
operativas en campo y cumpla con los lineamientos institucionales de control de
inventarios.

CONCLUSIONES

e Se acordd fortalecer la coordinacion entre instructores y almacén para mejorar
la oportunidad y disponibilidad de materiales en los procesos de formacion.

e Se definié que el almacén realizara un mayor aporte en la planeacidn, organizacion
y preparacion de los materiales requeridos, con base en las programaciones
entregadas por los instructores.

e Se acordd lacreacion de un formato oficial para recibo de material, que sera
utilizado en cada entrega realizada por el almacén a los instructores o responsables.
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e Se establecid que dicho formato incluird la informacién minima necesaria para

garantizar la trazabilidad de los materiales (fecha, lugar, cantidad, responsable que
entrega y que recibe, programa/ficha, actividad, etc.).

e Se definio realizar un seguimiento posterior a la implementacién del formato, con el

fin de verificar su efectividad en el control de los materiales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEB
A
(S1/NO)

OBSERV

ACION

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Luis Gonzalez

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A .ZM 6% 2o 7~

Dario Bohorquez

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A

Fredy Hurtado

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

Jorge Lopez

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A

Maria Garcia

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A

Man& Af\gehco\ Garca &

Paul Burbano

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A

Diego Masso

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A

Yester Mayo

Formacion Continua
Especializada
Placa Huella

S|

N/A
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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